Nota Explicativa:
e Memorando solicitando autoriza¢ao da abertura da
selecdo ao Secretario do Orgio;
e Tdr;
e Memoria de Calculo;
e Portaria da CAT
¢ Indicacdo de candidatos (caso fechado)
e Aprovacao do TdR e Autorizacdo do Secretario do
Orgdo;
o Critérios de avaliacdo da sele¢do da consultoria
e Solicitacdo de Alteracdo Orcamentaria emitida do
SIAFE;
e Oficio de solicitagcdo de liberacdo orcamentaria.
Obs.:
i) Caso nao tenha a CAT, indicar no final da fase interna
(ITEM 10);
if) Caso seja fechado, indicar os candidatos identificados
no final da fase interna (ITEM10);
iii) Caso nao incluam o documento com os critérios de
avalicao no inicio do processo, inserir até antes do inicio
das avaliagao dos curriculos.

Fluxo processual para Consultorias

1. Setordo 3. DOEX/PSI
6rg§o 2. SEPLAN-
demandante - e a. Andlise documental do 5. DAFIN do
Oficio ~ Recepcionae Despacho Passo 1 Despacho 4.SUPOE/DORC

Abre o processo ——  €ncaminha  _, b. Andlise Orcamentaria —» Para liberacio —— o —
com a seguinte e da SC (acdo do projeto, ST Para emissao de
documentacao providencias PO, natureza de despesa NR
e valor)
12. Comissao de
Avaliagdo Técnica do 11. SEPLAN-
6rgdo demandante PI/GAB/CEL 10. UCP/PSI
Inicio da fase F"\IIQI'-I'IIE):NTSE EOELA S 8. PGE-PI/GAB
Para analise de
. - Despacho tarna da Despacho Analise do  Despacho PI/GAB Despacho o
curriculos (emissdo de - : Para emissdo de
avaliagdoes individuais, licitagao Parecer, verifica  e—— Recepciona e Parecer Juridico

relatério final e
despacho para CEL)

Despacho

13. SEPLAN-PI/GAB/CEL

Comunicacao (email para
selecao fechada e

publicacdo para aberta- Despacho

site) da classificacao dos
participantes
Obs.: para consultoria
empresa, publicagdo no
DOE e site)

(realizacao dos
convites/divulga
¢ao SMl e
recebimento dos
curriculos).

14. GAB do érgao
demandante

Convite para
negocia¢ao da minu

do TDR e do contrato e

inclusao de
documentacdo de
habilitacao 9

possiveis
pendéncias e

emite aval. Envia
para CEL em caso

de ndo haver

encaminha para
providéncias

pendéncia.
16. SEPLAN-PI/GAB 17. GAB do
Orgéo
15. SEPLAN- Ato de Demandante
PI/GAB/CEL Homologacao, .
Despacho Despacho  gjudicacio,  ©OfiCio syicita analise
ta — Despacho para — publicacdo no DOE — > do controle
homologacao e e devolugdo em interno

adjudicacao

definitivo ao 6rgao
demandante.

20. GAB do drgao

21. SEGOV-PI/GAB demandante
Para publicacdo do Oficio Para preenchimento do
extrato do contrato e «——— contrato e atualiza¢ao dos

portaria do fiscal no

documentos de habilitacao

do fornecedor e assinatura

do contrato e indica¢dao do
fiscal

DOE/PI.

—

6. UCP/PSI

Despacho Demandante Despacho Para andlise documental,

emissdo da conformidade
e elaboracao da
SMI/Convite e minuta
contratual

Despacho l

7. SEPLAN-PI/GAB

Oficio

Para autorizacao da
Selecdo de Cl e oficio
para PGE (UCP
elabora oficio)

18. NCI- ORGAO
DEMANDANTE

Despacho

Analise final pelo
controle interno.

Oficio l

19. SEFAZ-

PI/GASEC/SUTESP/UNIGGP
Oficio

Para emissao de Parecer
Técnico e/ou Nota
Patrimonial pela UNIGGP



Nota Explicativa:

Memorando solicitando autorizacdo para realizacao
da aquisicdo/contratacdo ao Secretario do Orgao;
Tdr/especificacbes técnicas;

Pesquisa de precos/mapa de precos

Aprovacao do TdR/ET e Autorizacdo do Secretario do
Orgio;

Portaria da CAT;

Solicitacdo de Alteracdao Orcamentaria emitida do
SIAFE;

Oficio de solicitacdo de liberacdo orcamentaria.

BS: i) Caso nao tenha a CAT, indicar no final da fase
interna (ITEM 10),

ii) caso seja fechado, indicar as empresas selecionadas
até o final da fase interna (ITEM 10)

Fluxo processual para Bens e Servig¢os (nao consultoria)

6. UCP/PSI
1.Setor do 6rgao 2.SEPLAN- 3. DOEX/PSI .
demandante  (ficio PI/GAB a. Aquisicoes: Analise ' Emissdo da Andlise de
: D h D h Despacho D h
RecepC|Ona e espacno cleaurrerte des tEns espacno 4.SUPOE/DORC p Demandante espachno Conformidade da
Abre o processo encamﬁnﬁa PEITE do Passo 1. > Fara lloeiesae Para emiss3o contratacdo, incluindo
com a seguinte providéncias b. Financeiro: Analise DCANTEE T de NR analise de salvaguarda
documentacdo Orgamentaria ambiental e social e
(adicionar detalhes elaboracdo do Convite e
fluxo consultoria minuta contratual
Despachol
12. Comissao de )
Avaliacio Técni PI/GAB/CEL o 9. SEPLAN-PI/GAB 8. PGE-PI/GAB __ 7-SEPLAN-PI/GAB
¢ao Técnica Despacho Despacho INTERNA 5 h Oficio
do drgao . espacho N
deman:l;ante E Inicio da fase externa O ;oordenador Recepciona e Despacho Para emissio Pgra ?utorlzagao de
da licitagdo (publicacao ana.l:c'sa 0 Parecer, encaminha para de Parecer licitaceio.UCP elabora
P ‘lise d ou convite e verlAlca.posswel_s providéncias Juridico oficio para PGE
ara anafise @as recebimento das pendéncias e emite
propostas tecnicas propostas) aval. Envia para CEL em
l Despacho caso de ndo haver
pendéncia.
13. SEPLAN-
PI/GAB/CEL 14. SEPLAN-PI/GAB R ) 17. SEFAZ- 18. GAB do Orgsio
Despacho . 01830 cpacho (& NCI-ORGAO  p),GASEC/SUTESP/ demandante
Anélise das propostas Homologaco e Oficio  Demandante P DEMANDANTE  Oficio UNIGGP Oticio
— Solicita analise do —— —

Analise final pelo
controle interno.

financeiras das
licitantes, julga a

adjudicacao e sua
publicacdo no DOEE e

Para emissdo de
Parecer Técnico

Para assinatura do
Contrato

Controle Interno

licitagdo e recomenda devolve os autos em e/ou Nota
adjudicacdo ao definitivo ao Patrimonial Oficio l
licitante vencedor demandante

19. SEGOV-PI/GAB

Para publicacdao do
extrato do contrato e
portaria do fiscal no
DOE/PI



Nota Explicativa:

Memorando solicitando autorizacdo para realizacao
da aquisicdo/contratacdo ao Secretario do Orgao;
Projeto Basico/plantas/demais documentos
pertinentes a licitacdo da obra

Planilha de orcamento de obra;

Aprovacao do Projeto Basico e Autorizacdo do
Secretario do Orgao;

Portaria CAT;

Solicitacdo de Alteracdao Orcamentaria emitida do
SIAFE;

Oficio de solicitacdo de liberacdo orcamentaria.

OBS: i) Caso ndo tenha a CAT, indicar no final da fase
interna (ITEM 10), ii) caso seja fechado, indicar as
empresas selecionadas

iii)

Necessario Projeto executivo quando para

contratacdo da execuc¢ao da obra

Fluxo processual para Obras

6.UCP/PSI

3.DOEX/PSI o -
1.Setor do 6rgdo 2 SEPLAN- 5 DAFIN do Emissdo da 'Anallse de
demandante PI/GAB T AT . Conformidade da
Oficio  Recepcionae Despacho . a. qU'S'QTZS' \na 'SZ Despacho 4.SUPOE/DORC  paspacho Demandante pegnacho  contratacdo, incluindo
ocumental dos itens do i 3 A
Abre o processo encaminha p 1 - Para I|bere?<;fao - <<30 d — andlise de salvaguarda
com a seguinte para b.Fi 4550 A i AERENETE Para emissao de ambiental e social e
. Financeiro: Analise NR 3 i
documentacdo providéncias o g elaboragdo do Convite e
rcamentaria (adicionar FRAILE e
detalhes fluxo consultoria)
Despacho l
; 11. SEPLAN- 10. UCP/PSI
12. Comissao de
PI/GAB/CEL FINAL DA FASE . -
Avaliacdo Técnica do INTERNA 9. SEPLAN-PI/GAB 8. PGE-PI/GAB 7. SEPLAN-PI/GAB
5ros Oficio
orgao demandante Despacho |ncio da fase externa DesPacho o Coordenador analisa Despacho Recenciona e Despacho SNSRI Para autorizacdo de
. E da licitagdo ¢ o Parecer, verifica encamFi)nha ara de Parecer licitagao. UCP
AI’18|!S€ das RIPESEE (publicacdo ou convite possiveis pendéncias e rovidénciF;s Juridico elabora oficio para
tecnicas das licitantes e recebimento das emite aval. Envia para P PGE
Despacho propostas) CEL em caso de nao
haver pendéncia.
13. SEPLAN-
PI/GAB/CEL 17. SEFAZ- 18. GAB do Orgdo
14. SEPLAN-PI/GAB i ~ PI/GASEC/SUTESP/U demandante
Anélise das propostas Despacho 15. GAB do Orgéo 16. NCI-ORGAO (i i, NIGGP Oficio
| _ Despacho Despacho  pgmANDANTE - — i
financeiras das —— Homologacao e . Demandante _, — > Paraemissdo de Para assinatura do

licitantes, julga a
licitacdo e recomenda
adjudicacao ao
licitante vencedor

Solicita analise do

adjudicacdo e sua
Controle Interno

publicacdo no DOEE e
devolve os autos ao
demandante

Analise final pelo
controle interno.

Contrato

Oficio l

19. SEGOV-PI/GAB

Parecer Técnico e/ou
Nota Patrimonial

Para publicacdao do
extrato do contrato e
portaria do fiscal no
DOE/PI



Fluxo processual para Adesao de Ata da SEAD
(Segue o fluxo da Resolucao 03/2020 da CGFR)

Nota Explicativa:
e Deve-se apenas enviar para a SEPLAN:
o Solicitacdo de Alteracao Orcamentaria emitida do
SIAFE;
o Oficio de solicitacao de liberacao orcamentaria.

Deve ser autorizado pelo BID e constar no PA.

Aplica-se apenas a bens, servicos de nao consultoria e
obras.



